【治験研究費購入の消耗品等の支払い手続きについて】
１．物品を購入（学会費支払等含む）する時の必要書類 
（1）福岡大学病院治験（臨床試験）研究費支払依頼書・・・①
（2）請求書または領収書
２．換金性の高い物品を購入する時の必要書類
対象：10万円未満(税込)のパソコン、タブレット型コンピューター、
デジタルカメラ、ビデオカメラ、テレビ、録画録音機器
※上記の物品については、大学の資産として財産目録に登録後、ラベルを配付します。貼付のうえ、各部署にて管理してください。

（1）福岡大学病院治験（臨床試験）研究費支払依頼書・・・①
（2）治験研究費購入分　機械器具・什器備品　台帳作成用メモ・・・②
（3）請求書または領収書
〔注意点〕

※ 支払依頼書、請求書には責任医師の押印、領収書には責任医師と支払者の押印が必要です。提出書類の日付の記入漏れがないようお願い致します。　
　 　 ※ インターネットでの購入などで領収書が入手できない場合は、クレジットカード利用明細書（原本）と、購入した物品等と支払金額の根拠が記載されている書類を提出してください。いずれも、責任医師及び支払者の押印が必要です。
※ 海外業者との取引などで、領収書に日本円換算額の記載がなければ、購入時のレートのわかるクレジットカード利用明細書(原本)をご提出ください。
※ 年度末にクレジットカードで立替払いをし、引き落とし日が翌年度になる場合は、支出する事ができません。年度末のクレジットカードのご使用には十分ご注意ください。
※ Ａ４サイズより小さいサイズの請求書・領収書は、紛失防止のため、Ａ４用紙に貼付の上ご提出ください。
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